
■第5章　ワープロA
異なる箇所 ページ ドリル（Word2010/2007）に記載されている内容 Word2013で学習する場合（茶色文字部分がテキストと異なるところです）

ドリル
29頁

下欄 下欄を以下のように変更してください
　（Word2013では、〔ページ罫線〕ボタンは新規の〔デザイン〕タブに移動しました）

別冊
「解答」
22頁

（9）ページ罫線
＜解答＞　（ア）＝Ｔ、（イ）＝②、（ウ）＝③

〔ホーム〕タブの〔罫線〕ボタンから設定する方法と、〔ページレイアウト〕タブの〔ページ
罫線〕から設定する方法がありますが、どちらも〔線種とページ罫線と網掛け〕ダイアロ
グボックスを表示させます。

（9）ページ罫線
＜解答＞　（ア）＝Ｔ、（イ）＝②、（ウ）＝③　＊解答の変更はありません。

〔ページ罫線〕は、〔線種とページ罫線と網掛け〕ダイアログボックスを表示させて設定します。
〔線種とページ罫線と網掛け〕ダイアログボックスを表示させるには、以下の2つの方法があります。
1.（操作手順①） 〔ホーム〕タブの〔段落〕グループ〔罫線〕ボタンをクリック。
2.（操作手順②）
 ・Word2010/2007の場合：　〔ページレイアウト〕タブの〔ページの背景〕グループ
　〔ページ罫線〕をクリック。
 ・Word2013の場合： 　〔デザイン〕タブの〔ページの背景〕グループ 〔ページ罫線〕をクリック。

5A-3.図の作成と編集
　（2）図形の作成と編集
　　2.「円の図形を「星」に変更します。

ドリル
38頁

＜操作手順＞
　　　「円」の図形を選択し、〔描画（びょうが）（または図）〕ツールの〔書式〕タブを選択。
　　　・Word2010の場合・・・〔図形の挿入〕グループの〔図形の編集〕をクリック。

＜操作手順＞
　　　「円」の図形を選択し、〔描画（びょうが）（または図）〕ツールの〔書式〕タブを選択。
　　　・Word2013/2010の場合・・・〔図形の挿入〕グループの〔図形の編集〕をクリック。

■第6章　表計算A
異なる箇所 ページ ドリル（Excel2010/2007）に記載されている内容 Excel2013で学習する場合（茶色文字部分がテキストと異なるところです）

6A-1.表計算ソフトの操作
　（7）ワークシートの操作

ドリル
50頁

（7）ワークシートの操作
1.ワークシートの挿入（そうにゅう）方法について、正しいものには○を、間違ったものに
は×をつけてください。
（ア）シート見出しの右側にある〔ワークシートの挿入〕ボタンをクリック 　・・・（ア　　　）

（7）ワークシートの操作
1.ワークシートの挿入（そうにゅう）方法について、正しいものには○を、間違ったものには×をつけてく
ださい。
（ア）シート見出しの右側にあるボタン（Excel2010・2007では〔ワークシートの挿入〕ボタン、Excel2013
では〔新しいシート〕ボタン)をクリック　・・・（ア　　　）

6A-3.グラフの編集
　（1）グラフの書式設定

別冊
「解答」
34頁

（1）グラフの書式設定
1.背景の変更　 ＜解答＞　（ア）＝④、（イ）＝⑤
「グラフエリア」や「プロット エリア」の背景は、 〔グラフ〕ツールの〔書式〕タブの〔図形の
スタイル〕グループの〔図形の塗りつぶし〕から色の設定をすることができます。

（1）グラフの書式設定
1.背景の変更　 ＜解答＞　（ア）＝④、（イ）＝⑤　＊解答の変更はありません。
「グラフエリア」や「プロット エリア」の背景は、 〔グラフ〕ツールの〔書式〕タブの〔図形のスタイル〕グ
ループの〔図形の塗りつぶし〕から色の設定をすることができます。
＊Excel2013では、グラフエリアの背景に色を設定すると、プロットエリアまで同じ色が設定されます。
プロットエリアを異なった色にするには、プロットエリアを選択して同様の操作をします。

5A-1.文書の編集
　（9）ページ罫線

P検合格シリーズ「P検3級ドリル」　≪Office2013対応 解説書≫
本書は、ご購入いただいた「P検3級ドリル」をWord2013、Excel2013で学習するときのための解説書です。

2013は、2010/2007と画面・操作方法が類似していることから、ドリルの「2010/2007共通」のページを参照していただき、異なる箇所については以下の解説を正誤表のように利用して学習してください。

①挿入  ②ページレイアウト（Word2010/2007の場合）、デザイン（Word2013の場合） 

③ページ罫線  ④線種とページ罫線と網かけ 
①挿入  ②ページレイアウト  ③ページ罫線  ④線種とページ罫線と網かけ 


