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課題1 クラブ活動紹介のスライドを作成しよう
プレゼンテーション効果を設定したスライドを作成しなさい。
あなたは、吹奏楽部のマネージャーです。この度、新入生へのクラブ紹介のプレゼンテーションを
行うことになりました。そこで、プレゼンテーションソフトを使って、クラブ紹介のスライドを作
成することにしました。（クリップアートは類似のものでかまいません）

完成例
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ス
ラ
イ
ド
の
構
成

スライド①
◆表紙
・タイトル
・サブタイトル

スライド③
◆主な実績
・実績表を作成

スライド②
◆年間活動予定
・ 活動予定を箇条書
きで表示

スライド④
◆今月の活動
・ 今月の活動内容を
表示
・ スライドショーの
ための特殊効果を
設定

作
成
手
順

Step1
テーマの設定

Step2
 新しいスライドの挿入

Step3
吹き出しの挿入

Step4
表の挿入

Step5
図形の挿入

Step6
クリップアートの挿入

Step7
テキストボックスの挿入

Step8
画面切り替え効果の設定

Step9
ファイルの保存

Step10
配布資料の印刷

PowerPoint 2010/2007共通
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◆PowerPoint 2010/2007での「作成手順」

Step1 テーマの適用

テーマを設定し、表紙を完成させます。

Step2 新しいスライドの挿入

新しいスライドを挿入し、2ページ目を作成します。

②タイトルに「吹
すい

奏
そう

楽
がく

部
ぶ

へようこ
そ」、サブタイトルに自分の学
校名と氏名を入力

①新規プレゼンテーションが表示
された状態で、［デザイン］タ
ブ－［テーマ］グループ－の
「アーバン」をクリック

③タイトルを範
はん

囲
い

選
せん

択
たく

する

④［ホーム］タブ－［フォント］
グループ－［フォントサイズ］
ボタンの▼をクリックし、「60」
を選択する

③［挿入］タブ－［画像］グルー
プ－［クリップアート］ボ
タンをクリックすると、［ク
リップアート］作業ウィンド
ウが表示される
　（PowerPoint2007の場合
は、〔図〕グループ）

④「吹奏楽器」でクリップアー
トを検索し、好みのクリップ
アートをクリックして挿入

⑤クリップアートのサイズと
位置を調整する

①［ホーム］タブ－［スライド］グループ－［新しいスライド］
ボタンをクリックし、新しいスライドを挿入

※［テーマ］は好きなものでもかまいま
せん。

＜クリップアートの調整方法＞
・サイズ：挿入したクリップアートの
四
よ

隅
すみ

にあるハンドルをドラッグ。
・位置：挿入したクリップアートをド
ラッグ。

②タイトル、テキストを入力
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◆PowerPoint 2010/2007/2003共通

スライド1

スライド3 スライド3

スライド2

学校紹介のスライドを
作成しよう

テ
ー
マ
の
設
定

ス
ラ
イ
ド
デ
ザ
イ
ン
の
設
定

タ
イ
ト
ル
と
テ
キ
ス
ト
の
入
力

新
し
い
ス
ラ
イ
ド
の
挿
入

プ
レ
ー
ス
ホ
ル
ダ
ー
の
編
集

ク
リ
ッ
プ
ア
ー
ト
の
挿
入

ワ
ー
ド
ア
ー
ト
の
挿
入

ス
ラ
イ
ド
シ
ョ
ー
の
実
行

図
形
の
挿
入

ア
ニ
メ
ー
シ
ョ
ン
の
設
定

画
面
切
り
替
え
効
果
の
設
定

表
の
挿
入

配
布
資
料
の
印
刷

ハ
イ
パ
ー
リ
ン
ク
の
設
定

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

＜スライド1＞
①スライドに好みのテーマ（デザイン）と配色を設定する。（見本はPowerPoint 2010／2007のテーマが「トラベル」で、配色が「メトロ」）
②タイトルを入力。サブタイトルに「★学校紹介★　氏名」「学校名」を入力。

＜スライド2＞
③新しいスライドを挿入。タイトルと箇条書きのテキストを入力。住所、アクセスは自分の学校の内容でも良い。
④写真と地図のファイルを挿入。（ファイルが無い場合は、「学校」と「バス停留所」の任意のクリップアートを挿入してください）

＜スライド3＞
⑤新しいスライドを挿入。タイトルを入力。
⑥ 表を挿入し、文字入力（24ポイント、太字）後、列幅、サイズ、位置を調整する。図形（吹き出し）を挿入し、
文字入力（20ポイント、太字）、サイズ、位置を調整する。

＜スライド4＞
⑦新しいスライドを挿入。タイトルを入力。テキストは2段組みで入力。
⑧「トランペット」のクリップアートを挿入し、「課題1」で作成した「クラブ紹介」のファイルにジャンプするハイパーリンクを設定する。
⑨「アニメーション」と「画面切り替え」を設定。（効果内容は任意、すべてのスライドに適用）
⑩スライドショーを実行し、内容を確認する。「学校紹介」と名前を付けて、ファイルを保存。

練
課題
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