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プレゼンテーション 問題文 解答例（PowerPoint 2021/2019/2016/2013/2010/2007）

問1 ２つの図形を[グループ化]する 「Shift」キーを押しながら２つの図形を選択し右クリック→ショートカットメニューから[グループ化][グループ化]と選択

問2 箇条書きを行頭文字[◆]に設定する 文字列「天然記念物…」から「…ポスターの作製」までの3行をドラッグして選択→[ホーム]タブ[段落]グループ[箇条書き]下向き▼から「◆」を選択

問3
タイトル「B市の事例」に[開始]の[スライドイン]アニメーション
を設定する

＜2021/2019/2016/2013/2010＞タイトルの文字列「B市の事例」をドラッグして選択→[アニメーション]タブの[アニメーション]グループ[アニメーショ
ンスタイル]下向き▼から[開始]の中から[スライドイン]を選択
＜2007＞タイトルの文字列「B市の事例」をドラッグして選択→[アニメーション]タブの[アニメーション]グループ[アニメーションの設定]を選択し作業
ウィンドウを表示→[効果の追加]下向き▼から[開始]の[スライドイン]を選択

問4
テキストボックスに文字列「活動詳細は」を入力する（「」は不
要）

テキストボックスを右クリック→ショートカットメニューから[テキストの編集]を選択→文字列「活動詳細は」（「」は不要）を入力

問5 スライドを削除する スライドペイン（サムネイル表示）でスライドを選択→「Delete」キーで削除

問6 スライドに、下の「表1」の値を入れたグラフを挿入する
プレースフォルダの[グラフの挿入]アイコンをクリックしダイアログボックスを表示→[縦棒]の[集合縦棒]を選択→[OK]をクリック→エクセルの値を
「表1」を参照して入力する（入力する箇所は「値」だけでよい。また、既に値が入力されている場合は確認をする）→エクセルの右上の[閉じる]ボタ
ンをクリック

問7
すべてのスライドを「5秒」で自動的に画面が切り替わるよう
に設定する

＜2021/2019/2016＞[画面切り替え]タブの[タイミング]グループ[自動]にチェックを入れ「00:05:00」に設定→[すべてに適用]ボタンをクリック
＜2013/2010＞[画面切り替え]タブの[タイミング]グループ[自動的に切り替え]にチェックを入れ「00:05:00」に設定→[すべてに適用]ボタンをクリッ
ク
＜2007＞｢アニメーション]タブの[画面切り替え]グループ[画面切り替えのタイミング]で[自動的に切り替え]にチェックを入れ「00:05:00」に設定→
[すべてに適用]ボタンをクリック

問8 スライド開始番号を「0」に設定する

＜2021/2019/2016/2013＞[デザイン]タブの[ユーザー設定]グループ[スライドのサイズ]の▼をクリックし[ユーザー設定のスライドのサイズ]を選
択→ダイアログボックスの[スライド開始番号]を「0」に設定→[OK]をクリック
＜2010/2007＞[デザイン]タブの[ページ設定]グループ[ページ設定]を選択しダイアログボックスを表示→[スライド開始番号]を「0」に設定→[OK]を
クリック
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